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ACTA 18 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  Reunión Equipo SER  Gestión de 
Actividades Contractuales  

 

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso 07- 09 de 2023 
  

HORA INICIO: 
8:00 AM 

HORA FIN: 4:00 
5:00 PM 

LUGAR Y/O ENLACE: AUDITORIO CIMM 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO  
REGIONAL BOYACA / CENTRO 
INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
Y MANUFACTURA. 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Presentación de gestión de actividades del contrato (Avances de Metas y 
observaciones) - Intervención de cada uno de los contratistas asistentes. 

2. Socialización de actualización y novedades del proceso y gestión de supervisión 
de contratos de programa SER por parte de la Coordinación académica. 

3.  Archivo SER  
4. Revisión de indicadores y Evidencias dispuestas en DRIVE de acuerdo con la lista 

de chequeo 

5.  Materiales de Formación  
6. Estrategia CampeSENA  
7. Actividades de Fomento y mercadeo de unidades productivas 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar revisión de indicadores y metas de la gestión 
contractual del equipo SER citado a reunión. Información de novedades del proceso de 
gestión de contratación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Presentación de gestión de actividades del contrato (Avances de Metas y 

observaciones) - Intervención de cada uno de los contratistas asistentes. 
 
Realiza la apertura de la presente Reunión la Lider del programa SENA SER, quien 
ofrece un especial y fraterno saludo de bienvenida a todos los asistentes y resalta la 
importante labor que el equipo de trabajo SENA SER ha venido desarrollando a lo ancho 
y largo de la Boyacá rural y campesina, e incentiva al grupo para continuar de manera 
continua y permanente trabajando y gestionando los procesos y responsabilidades 
asignadas, para que la  oferta institucional SENA logre los impactos y objetivos previstos 
en el programa SER, mejorando las condiciones y calidad de vida de las comunidades 
campesinas especialmente. 
 
Se realiza la reunión con los participantes relacionados en la lista de asistencia donde se 
abordaron los temas referentes a los avances y observaciones presentados en el proceso 
de la Gestión contractual, cada uno de los asistentes expusieron su proceso y avance, la 
Líder Regional del programa SER María Isabel Camen realizo las correspondientes 
observaciones para cada gestión en particular, y se determinaron los compromisos y 
gestiones a seguir de acuerdo a cada caso en específico, con el propósito de alinear y 
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nivelar los resultados con los indicadores de gestión y metas establecidas según las 
actividades y cronogramas contractuales. 
 

2. Socialización de actualización y novedades del proceso y gestión de 
supervisión de contratos de programa SER por parte de la Coordinación 
académica. 

 

Realiza su  Intervención Eliana Patarroyo (Auxiliar Grado1 SENA - Área de Viáticos), 

socialización de cambios en información, tarifas y datos de viáticos en los informes de 

desplazamientos.  Intervención de María De Los Angeles Rosas (Auxiliar Apoyo Archivo), 

en actualización de procesos de registros de archivo digital. 

Realizan  intervención  las funcionarias Eliana Patarroyo (Auxiliar Grado1 SENA - Área de 
Viáticos), socialización de cambios en información, tarifas y datos de viáticos en los 
informes de desplazamientos del área de viáticos y del área de archivo, donde 
expusieron y socializaron las novedades del proceso  en relación con la gestión que 
desarrolla cada uno de los contratistas del equipo SER para la presente vigencia, se 
aclararon dudas y observaciones y se dejan compromisos. 
 
 
Intervención del Supervisor de contratación Ing. Fredy Alexander Ascencio Camacho: 

Socialización de actualización y novedades del proceso y gestión de supervisión de 

contratos, quien da un saludo de bienvenida y reconocimiento a las labores desarrolladas 

por el grupo de contratistas del programa SER, quien expone y socializa el proceso de 

gestión de supervisión y los compromisos contractuales adquiridos y las gestiones a 

realizar para su desarrollo y garantía de cumplimiento, aclara dudas e inquietudes de los 

asistentes. 

 

3. Archivo SER  
 

Intervención de María De Los Angeles Rosas (Auxiliar Apoyo Archivo), en actualización 

de procesos de registros de archivo digital, con la gestión que desarrolla cada uno de los 

contratistas del equipo SER para la presente vigencia, se aclararon dudas y 

observaciones y se dejan compromisos. 

 

4. Revisión de indicadores y Evidencias dispuestas en DRIVE de acuerdo con la lista 

de chequeo 

Por parte de la dinamizadora regional del programa SER, se realiza seguimiento a cada 
uno de los indicadores de centro, haciendo énfasis en la atención a jóvenes entre 15 y 28 
años, dado que el indicador se encuentra por debajo de la media, se asignó meta  de 30 
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aprendices jóvenes a cada instructor. Se hizo revisión de las carpetas de entregables y 
se solicitó actualización antes de entrega de estadística. 
  

5.  Materiales de Formación  
 

Se informó sobre la compra de materiales y su disponibilidad para sacarlos de almacén,  
se hizo énfasis en la entrega de materiales  haciendo practica con los aprendices, 
formalizar con  acta, y disponer en una carpeta aparte la entrega.  
 

6. Estrategia CampeSENA  
 
Se realizó seguimiento a la estrategia CampeSENA con gestión de proyectos 
comunitarios y negocios rurales, así mismo con el fortalecimiento a proyectos 
campeSENA por parte de la dinamizadora que asesora el proceso.  
 

7. Actividades de Fomento y mercadeo de unidades productivas  
 
Se socializó la feria programada para los días 10 y 11 de noviembre solicitando el apoyo 

por parte de todo el equipo para su organización y participación.  

 

CONCLUSIONES 

 
Se realizaron las revisiones de indicadores y metas de la gestión contractual del equipo 
SER citado a reunión. Se realizo Información de novedades del proceso de gestión de 
contratación. Se realizaron recomendaciones a los procesos contractuales de los 
contratistas, de acuerdo a los avances y los cambios presentados expuestos. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Socializar novedades en proceso de Agenda de 
viáticos y de archivo digital, con un ejemplo 
práctico. Le hacen llegar a correo de Lider SER 
María Isabel Camen para su reenvió al grupo 
SER. 

 
María De Los 
Angeles Rosas 
(Auxiliar Apoyo 
Archivo) 
 
Eliana Patarroyo 
(Auxiliar Grado1 
SENA - Área de 
Viáticos) 

 
15 09 2023 
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